
Ihre Aufgaben:
Verwaltung und Betreuung von Kunden-Rechnungsportalen unter
Berücksichtigung der jeweiligen kundenspezifischen Anforderungen
Upload und Pflege von Rechnungen in den entsprechenden
Kundenportalen
Unterstützung bei der strukturierten Ablage und Dokumentation von
Auftragsunterlagen
Unterstützung des Teams Order Processing im operativen
Tagesgeschäft 

Ihre Voraussetzungen:
Laufendes Studium im Bereich Betriebswirtschaft,
Wirtschaftswissenschaften, Wirtschaftsingenieurwesen oder einer
vergleichbaren Fachrichtung
Sorgfältige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise
Gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere in Excel
Sehr gute Deutschkenntnisse sowie gute Englischkenntnisse in Wort
und Schrift
Teamfähigkeit, Eigeninitiative und eine schnelle Auffassungsgabe

Ihr persönlicher Kontakt:
Miriam Maier
Human Resources Generalist
+49 (0) 89/ 45 49 43 – 432

Instrument Systems setzt mit hochpräzisen Array-Spektrometern, Farbmesskameras sowie anspruchsvollen System- und Softwarelösungen weltweit
Maßstäbe in der Lichtmesstechnik. Internationale Hersteller von LED-Leuchten, Displaytechnik und Automobilzubehör sowie alle wichtigen Prüflabore und
Forschungsinstitute zählen zu unseren Kunden. Mit rund 190 Mitarbeitenden entwickeln und fertigen wir Geräte von höchster Qualität an den Standorten
München und Berlin. Als Tochterunternehmen von Konica Minolta profitieren wir dabei von einem starken und globalen Netzwerk.

Für unser internationales Team in München suchen wir Sie als

Werkstudent Order Processing (m/w/d)
in Teilzeit (20 Stunden pro Woche)

Als stark wachsendes Technologieunternehmen bauen wir auf das Engagement, die Qualifikation und die Kreativität unser Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter.
Sie übernehmen gerne Verantwortung für Ihren Aufgabenbereich und möchten sich in einem dynamischen Umfeld beweisen? Dann freuen wir uns über
Ihre aussagekräftige Bewerbung. 

http://www.instrumentsystems.com/jobs
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